
電話応対
② 伝言メモ 　　月　　日 お名前

伝言 メ モ

様へ 　　月　　日（　　）　　時　　分

会社名

お名前 様から

電話番号

□ お電話がありました □ 折り返しお電話ください

□ また、お電話します □ 下記の伝言があります

伝言

受けた人

伝言 メ モ

様へ 　　月　　日（　　）　　時　　分

会社名

お名前 様から

電話番号

□ お電話がありました □ 折り返しお電話ください

□ また、お電話します □ 下記の伝言があります

伝言

受けた人
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