
報連相 解答・記入例

② 報連相クイズ 　　月　　日 お名前

次の場面は「報告」「連絡」「相談」のどれでしょう。あてはまるものに○をつけましょう。

① たのまれていた書類の整理が終わったので、上司に伝える。

報告 連絡 相談

② 朝、電車が遅れていて、始業時間に間に合わないことを職場に伝える。

報告 連絡 相談

③ 作業のやり方が分からず、どうすればよいか先輩に聞く。

報告 連絡 相談

④ 明日の会議の時間が変わったことを、同じチームの人に知らせる。

報告 連絡 相談

⑤ お客様から苦情の電話があったことを、すぐに上司に伝える。

報告 連絡 相談

⑥ 仕事の量が多く、期限までに終わるか不安なので、上司に意見を聞く。

報告 連絡 相談

⑦ 作業の進みぐあい（半分まで終わったこと）を、とちゅうで上司に伝える。

報告 連絡 相談

⑧ 体調が悪くなり、仕事を続けるか早退するか、上司に聞く。

報告 連絡 相談

purimori.jp mensetsu-hourensou-02


